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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

       Электроника 

муниципального автономного общеобразовательного учреждения 

муниципального образования город Краснодар  

гимназии № 69 имени Сергея Пахно 
 

I. Общие положения 

1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность 
электроника. 

2. На должность электроника назначается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое) 

образование и стаж работы на инженерно-технических должностях не менее 3 лет.  
3. Электроник должен знать постановления, распоряжения, приказы по гимназии, методические и 

нормативные материалы по вопросам эксплуатации и ремонта обслуживаемого оборудования; технико-

эксплуатационные характеристики, конструктивные особенности, назначение и режимы работы 

оборудования, правила его технической эксплуатации; организацию ремонтного обслуживания; передовой 
отечественный и зарубежный опыт эксплуатации и технического обслуживания закреплённого оборудования; 

порядок составления заявок на оборудование, запасные части, проведение ремонта и другой технической 

документации; правила и нормы охраны труда. 
4. Электроник назначается на должность и освобождается от должности приказом директора гимназии 

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5.  Электроник непосредственно подчиняется директору гимназии. 
 

II. Должностные обязанности электроника: 

1. Обеспечивает правильную техническую эксплуатацию, бесперебойную работу электронного 

оборудования. 
2.  Участвует  в  разработке  перспективных  и  текущих  планов   и графиков работы,   

технического   обслуживания  и  ремонта  оборудования, мероприятий по  улучшению  его  эксплуатации  и  

повышению  эффективности использования электронной техники. 
3.  Осуществляет  подготовку  электронно-вычислительных   машин   к работе, технический  

осмотр  отдельных  устройств  и узлов,  контролирует параметры и  надежность  электронных  элементов  

оборудования,   проводит тестовые проверки  с  целью  своевременного  обнаружения  неисправностей, 

устраняет их. 
4.  Производит наладку элементов и блоков электронно-вычислительных машин, 

радиоэлектронной аппаратуры и отдельных устройств и узлов. 

5.  Организует   техническое   обслуживание   электронной  техники, обеспечивает ее 
работоспособное  состояние,  рациональное  использование, проведение профилактического и текущего 

ремонта. 

6.  Принимает меры по  своевременному  и  качественному  выполнению ремонтных работ 
согласно утвержденной документации. Осуществляет  контроль  за  проведением  ремонта  и   испытаний 

электронного оборудования,  за  соблюдением  инструкций  по эксплуатации, техническому уходу за ним.  

7.  Участвует   в   проверке  технического  состояния  электронного оборудования, проведении 

профилактических осмотров  и  текущего  ремонта, приемке его  из капитального ремонта,  а также в приемке 
и освоении вновь вводимого в эксплуатацию электронного оборудования. 

8.  Изучает    возможность   подключения   дополнительных   внешних устройств к  электронно-

вычислительным  машинам  с  целью  расширения  их технических возможностей, создания вычислительных 
комплексов. 



9.  Ведет учет и анализирует показатели использования электронного оборудования, изучает   

режимы   работы   и   условия  его  эксплуатации, разрабатывает нормативные  материалы  по  эксплуатации   
и   техническому обслуживанию электронного оборудования. 

10.  Составляет заявки на электронное оборудование и запасные части к нему, техническую 

документацию на ремонт, отчеты о работе. 
11.  Осуществляет   контроль    за    своевременным    обеспечением электронной техники 

запасными частями и материалами,  организует хранение радиоэлектронной аппаратуры. 

 

III. Права 

Электроник имеет право: 

1.  Вносить предложения руководству по вопросам организации и условий труда. 

2. Пользоваться информационными материалами и нормативно-правовыми документами, 
необходимыми для исполнения своих должностных обязанностей. 

3. Проходить в установленном порядке аттестацию с правом на получение соответствующего 

квалификационного разряда. 
4.  Повышать свою квалификацию. 

Электроник пользуется всеми трудовыми правами в соответствии с Трудовым кодексом Российской 

Федерации. 
 

IV. Ответственность 

Электроник несет ответственность за: 

1.  Осуществление возложенных на него должностных обязанностей. 
2. Организацию своей работы, своевременное и квалифицированное выполнение приказов, 

распоряжений и поручений руководства, нормативно-правовых актов по своей деятельности. 

3. Соблюдение правил внутреннего распорядка, противопожарной безопасности и техники 
безопасности. 

4. Ведение документации, предусмотренной должностными обязанностями. 

5. Обеспечение соблюдения трудовой и исполнительской дисциплины и выполнения функциональных 

обязанностей подчиненных ему работников (при их наличии). 
6. Оперативное принятие мер, включая своевременное информирование руководства, по пресечению 

выявленных нарушений правил техники безопасности, противопожарных и иных правил, создающих угрозу 

деятельности гимназии, его работникам и иным лицам. 
7. За нарушение законодательных и нормативных актов инженер может быть привлечен в 

соответствии с действующим законодательством - в зависимости от тяжести проступка - к дисциплинарной, 

материальной, административной и уголовной ответственности. 
8. На основании статьи 13 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции» инженер гимназии за совершение коррупционных правонарушений несёт уголовную, 

административную, гражданско-правовую и дисциплинарную ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 
Согласно пункту 1 статьи 1 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции» под коррупцией понимается: 

          а) злоупотребление  служебным  положением, дача взятки, получение взятки, злоупотребление 
полномочиями, коммерческий подкуп либо иное   незаконное   использование  физическим  лицом  своего 

должностного  положения  вопреки  законным  интересам  общества   и государства в целях получения 

выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного  характера,  иных  

имущественных прав  для  себя  или для третьих лиц либо незаконное предоставление такой выгоды 
указанному лицу другими физическими лицами; 

           б) совершение  деяний,  указанных  в  подпункте "а" настоящего пункта, от имени или в интересах 

юридического лица. 

* Настоящая должностная инструкция вступает в силу с момента утверждения ее директором  

гимназии. 

* Внесение изменений и дополнений в должностную инструкцию осуществляется приказом директора 

гимназии. 

С должностной инструкцией работник ознакомлен и согласен: 
 

Инженер _____________________/_________________________________________________________ 
                               Подпись                 Фамилия Имя Отчество (полностью) 

«      »                        20          г. 
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